
ORGANISATION & PLANUNG

Reise-Checkliste
Für die Gruppenleiterin oder den Gruppenleiter

Vor der Reise

Gruppengröße und Zusammensetzung:

Anzahl der Teilnehmer

Besondere Bedürfnisse (Allergien, körperliche

Einschränkungen)

Reiseziel und Reisezeit:

Reiseziel festgelegt

Reisezeitraum festgelegt (Wetter,

Ferienzeiten berücksichtigt)

Budget:

Budget pro Person festgelegt

Kostenaufteilung festgelegt (gemeinsame

Kasse, Einzelabrechnung)

Unterkünfte:

Art der Unterkunft festgelegt (Hotel,

Ferienwohnung, Hostel)

Ausstattung festgelegt (Einzelzimmer, Küche,

etc.)

Unterkünfte gebucht

Transport:

Anreise zum Reiseziel geklärt (Flugzeug,

Bahn, Bus, Mietwagen)

Transportmittel vor Ort geklärt

Aktivitäten und Programm:

Aktivitäten geplant (Sightseeing, Wandern,

Museumsbesuche)

Sehenswürdigkeiten/Veranstaltungen

ausgewählt

Verpflegung:

Verpflegung organisiert (Selbstverpflegung,

Restaurants, etc.)

Ernährungswünsche berücksichtigt

Versicherungen:

Reisekrankenversicherung für alle Teilnehmer

Reiserücktrittsversicherung (optional)

Kommunikation:

Kommunikationswege festgelegt (WhatsApp-

Gruppe, E-Mail)

Notfallplan:

Notfallplan erstellt (Krankheit, Unfall, Verlust

von Dokumenten)

Wichtige Telefonnummern notiert (Notruf,

Botschaft, Versicherung)

Packliste:

Packliste erstellt (inkl. spezieller

Anforderungen)

Während der Reise

Reiseunterlagen:

Reisepass

Tickets

Buchungsbestätigungen

Geld:

Ausreichend Bargeld

Funktion der Kreditkarten im Reiseland

geprüft
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Während der Reise (Fortsetzung)

Medikamente:

Notwendige Medikamente eingepackt

Kommunikation:

Regelmäßige Kommunikation innerhalb der

Gruppe

Flexibilität:

Auf unvorhergesehene Ereignisse einstellen

Respekt:

Rücksichtnahme auf die Bedürfnisse aller

Teilnehmer

Zusätzliche Tipps

Aufgabenverteilung:

Aufgaben auf mehrere Personen verteilt

Gemeinsame Entscheidungen:

Entscheidungen gemeinsam treffen

Reiseführer und Apps:

Reiseführer und Apps nutzen (Google Maps,

TripAdvisor)

Quelle: https://bundesland24.de/
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